教发〔2018〕45号

四川科技职业学院

校级团队与各级各类竞赛管理办法

第一章总则

第一条为了培养我校学生的创新创业意识、协作精神和解决实际问题的综

合能力，活跃校园文化，倡导学习、合作、竞争、向上的校园氛围，提升学生的

综合素质和科学素养，激发学生的创造性思维和学习兴趣，促进教育教学改革，

提高教学质量，学校鼓励组建各类校级团队，鼓励学生个人或团队积极参加各级

各类竞赛活动。为使校级团队和竞赛管理工作更加科学化、规范化和制度化，特

制定本管理办法。

第二条校级团队的分类

1.技能团队：指与学科专业相关的训练团队，如机器人、数学建模、创新发

明、艺术创作、职业操作技能等。

2.文艺团队：指各类文化艺术团队，如辩论、舞蹈、声乐、曲艺等。

3.竞技团队：指各运动类和拓展类体育团队，如篮球、网球、武术、健美操、

攀岩、拓展运动等。

第三条竞赛的分类与级别

(一)竞赛的类别

1.学科类竞赛：指各类与学科教学关系紧密的竞赛。如四川省高等职业院校

学生技能大赛、大学生数学建模竞赛、大学生高等数学竞赛等。

2.体育竞技类竞赛：指各类体育运动比赛和单项锦标赛。如全国大学生运动

会比赛、高校篮球锦标赛、拓展运动赛等。
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3.素质拓展类竞赛：指旨在丰富学生课外活动的文艺、科技和征文等素质拓

展类竞赛。如大学生挑战杯、高校辩论赛、创业计划大赛等，此类竞赛由校团委、

创业学院等相关部门组织和管理。

（二）竞赛的级别

1.校内竞赛：指以二级学院、教学单位或部门名义组织的各类竞赛。

2.校级竞赛：指以学校名义组织并行文公布的各类全校性竞赛。

3.市级竞赛：指由市级政府有关部门或市级团体组织的全市性或跨市区的各

类竞赛，或省内各地区举办的区域范围的各类竞赛。

4.省级竞赛：指由省级政府有关部门或省级团体组织的全省性或跨省区的各

类竞赛，或国家各地区（如西南地区）举办的区域范围的各类竞赛。

5.全国性竞赛：指由国家政府部门或全国性团体组织的各类全国性竞赛。

6.国际性竞赛：指由联合国教科文组织或其它国际团体组织的各类世界性竞

赛。

学校重点支持省级以上官方组织，且在行业内有一定影响力的竞赛项目，如

四川省高等职业院校学生技能大赛、全国大学生数学建模竞赛、大学生电子设计

竞赛、大学生英语竞赛、大学生挑战杯赛、大学生创业计划大赛、全国大学生运

动会比赛等等。下文中校外竞赛指市级以上（包含市级）竞赛。

第二章组织与管理

第四条校级团队的组织与管理

（一）拟组建校级团队的二级学院，应填写《四川科技职业学院组建校级团

队申请表》（附件1），经教学事业部审批通过后，相关二级学院负责团队的建

设、管理和指导工作，制定团队训练大纲和训练计划并报教学事业部实践教学科

备案。

（二）负责的二级学院应在课堂教学中注重校级团队成员的素质和能力的培

养，在课余抓好团队经常性训练，训练不得占用正常上课时间，每次训练应做好

考勤、训练内容等记录，教学事业部实践教学科不定期组织抽查。

（三）校级团队赴校外参加训练、演出等活动时，由相关二级学院负责人员

管理、安全教育等工作，赴校外参加各级各类竞赛时，按竞赛相关规定执行。

（四）每学期结束前一周，负责该团队的二级学院应向教学事业部实践教学

科上报训练日志等过程资料、团队学期总结和下一学期训练计划。

第五条竞赛的组织与管理

（一）学校成立由分管副校长任主任，教学事业部负责人为副主任，相关职

能部门和各二级学院、教学单位主要负责人为成员的大学生竞赛管理委员会，教

学事业部主要负责我校大学生各类竞赛活动的整体规划、宏观领导、竞赛项目的
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认定、经费的审批等。

（二）大学生竞赛管理委员会下设办公室，办公室设在教学事业部实践教学

科。办公室负责转发、确定竞赛实施单位、审批竞赛规程等各项工作。负责与竞

赛有关部门的协调联系工作；负责组织校级竞赛命题、评审等工作；负责组织申

报竞赛经费；负责对参赛学生和指导教师获奖等级的评定（校级）或审核（校外）。

（三）校内竞赛的组织与管理由举办竞赛的二级学院负责，竞赛经费由二级

学院自有经费自主解决。

（四）校级以上（包含校级）竞赛工作在大学生竞赛管理委员会领导下进行，

竞赛管理委员会办公室负责协调管理，由有关二级学院、教学单位或部门负责具

体实施。各类校级以上（包含校级）竞赛项目，均请承办或参赛单位到教学事业

部实践教学科领取或到教学事业部实践教学网页上下载并填写相应表格（校外竞

赛项目填写《四川科技职业学院参加校外竞赛申请表》（附件2），校级竞赛填

写《四川科技职业学院举办校级竞赛申请表》（附件3）），并附详细实施方案

报教学事业部实践教学科审核和备案，经竞赛管理委员会批准后予以实施。竞赛

项目工作由有关二级学院、教学单位或部门领导总负责，落实专人负责竞赛的宣

传、组织、报名与参赛工作，提供竞赛所需的设备、仪器、材料和场地，为竞赛

配备必要的指导教师或教练员，组织学生竞赛前的辅导、培训或训练，指导学生

参加竞赛，做好参赛时的后勤保障等工作。竞赛结束后，负责具体实施竞赛工作

的有关二级学院、教学单位或部门将书面总结上报教学事业部实践教学科。

第三章经费与审批

第六条校级团队的补助

各种校级团队日常训练的指导教师补助由专项经费列支，课时仅作为测算依

据。同一专业领域原则上只能成立一支校级团队，15人以下的校级团队，指导

教师为1名，15人以上的校级团队，指导教师最多为2名。

表3－1校级团队日常训练指导教师补助测算标准

类别

天数

≦2天/周

1天/周

指导教师

备注

经费上限

工作日

≦1课时/工作日

2个课时/周末

≦60课时/学期/教师

按30元/课时计算

1800元/学期/教师

周末

补助将依据所填写的训练指导日志和考勤表及现场抽查情况进行核算。

第七条竞赛的补助

参加各级各类竞赛的指导教师、教练员和组织管理人员补助由专项经费列

支，课时仅作为测算依据。

表3－2：各级各类竞赛指导教师和组织管理人员补助测算标准
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课时上限

体育拓展类竞赛

其他类竞赛

（课时/教师）

课时费

用（元/

课时）

竞赛

级别

10人以下

10人以上

5人以下

5人以上

备注

集训

竞赛期间

期间

指导管理经费指导管理经费指导管理经费指导管理经费

教师人员上限教师人员上限教师人员上限教师人员上限

参赛学生获得省级二等

8600

奖以上名次，补助比例按

100%发放；否则，补助比例

世界级

国家级

80

50

35

2

2

1

1

8600

4620

2

2

1

1

8600

4620

2

2

1

1

8600

4620

2

2

1

1

根据竞赛日

程，6课时/

60

4620 按60%发放；未获奖不发补

助。

天，总课时

≤12，仅在

补助依据训练指导日志

2760

省级 40竞赛期间设

30

25

1

1

1

0

1560

750

2

2

1

1

2760

1800

2

1

0

0

2400

750

2

2

1

1

和考勤表及现场抽查情况

1800核算。

管理人员。

市级 30

注：表中经费上限是按参赛项目实行的包干经费上限，并非指导教师单人经

费上限。指导教师集训时间如果占用上课时间，集训课时费用和上课课时费用不

能叠加。
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第八条经费及审批

（一）校级团队经费

1.校级团队的各种经费包括校外训练场地费、交通费、器材（耗材）费、

指导教师训练补助等；

2.除指导教师补助和必要的器材耗材经费外，其余经费原则上由组建校级

团队的二级学院自行解决；

3.校级团队经费审批程序请参照四川科技职业学院有关财务规定，除经校

领导签字同意的特殊事项外，其余按相关规定之标准实报实销、超标不补。

（二）竞赛经费

1.竞赛的各种经费包括报名费、交通费、住宿费、就餐补助费、文具费、

奖品费、指导教师和组织管理人员补助、服装费、材料（器件）费等。其中，交

通费凭票报销，自驾按路程核报，标准为0.7元/公里；除赛事主办单位专门要

求外，住宿标准不超过200元/标间，北上广深等一线城市不超过300元/标间；

就餐补助为省内每人40元/天，省外每人60元/天，不足部分自理；指导教师和

组织管理人员补助按第七条核发；需要统一参赛服装的，服装费补贴50%（每届

校级团队只补贴一次）；其余费用经审批后实报实销；

2.校内竞赛活动，经费原则上自行解决，学校一般不予报销；

3.校级以上（包含校级）竞赛活动，经费的开支要贯彻节约的原则，经费

的审批程序请参照四川科技职业学院有关财务规定和《四川科技职业学院各类竞

赛工作流程》(附件4)。

第四章附则

第九条本办法自公布之日起执行，未尽事宜由教学事业部负责解释。
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附件1

四川科技职业学院组建校级团队申请表

二级学院或部门名称：

团队名称

团队类别

负责人

□技能□文艺□体育

团队人数

指导教师

组建团队的

目的意义

训练时间表

经费预算

组建团队

单位意见

主管领导签字：

负责人签字：

年月日

年月日

年月日

教学事业部

意见

主管副校长

意见

主管副校长签字：

- 6 -

[image: image15.jpg]


[image: image16.jpg]



附件2

四川科技职业学院参加校外竞赛申请表

二级学院或部门名称：

竞赛名称

级别

主办单位

竞赛类别

竞赛时间

竞赛地点

参赛人员范围

报名时间

拟组队数量及人数

竞赛方式

培训或训练

主要负责教师

竞赛负责人

竞赛目的及

主要内容

集训时间表

经费预算

竞赛组织实施

单位意见

竞赛组织实施单位主管领导签字：

年月日

年月日

年月日

竞赛管理委员

会意见

负责人签字：

主管副校长

意见

主管副校长签字：
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附件2填表说明：

1）级别：校级、市级、省级、国家级、国际级；

2）类别：学科竞赛、体育竞赛；

3）参赛人员范围：竞赛限定的专业；

4）竞赛方式：个人赛、团体赛；

5）集训时间表：需将培训的具体安排（日期、时间段、地点、培训老师等）

列入表中。

经费预算：包括报名费、交通费、住宿费、餐补、快递等费用，涉及的费用

需详细列出；教师课时补贴费用，根据培训安排计算教师总课时量，将教师总课

时量单独列出，最后课时补贴发放按照文件中说明执行。
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附件3

四川科技职业举办学院校级竞赛申请表

二级学院：

竞赛名称

主办单位

竞赛负责人

预计参加人数

竞赛方式

参赛人员范围

竞赛时间

竞赛目的及

主要内容

经费预算

竞赛组织实施

单位意见

竞赛组织实施单位主管领导签字：

负责人签字：

年月日

竞赛管理委员

会意见

年月日

主管副校长

意见

主管副校长签字：

年月日
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附件4：

四川科技职业学院各类竞赛工作流程

一、四川科技职业学院校外竞赛工作流程

1.竞赛管理委员会办公室审核各类竞赛文件、公布各类竞赛信息；

2.确定参赛单位；

3.参赛单位填写《四川科技职业学院参加校外竞赛申请表》；

4.竞赛管理委员会办公室对竞赛的组织、组队数量、培训计划、经费预算等

进行审核后报主管副校长批准；

5.竞赛管理委员会办公室会同有关部门对竞赛有关工作进行协调，参赛单位

进行有关的宣传、组织、报名、培训、选拔及组队等具体工作；

6.根据竞赛文件的规定时间和要求参赛；

7.获奖成果信息发布；

8.参赛单位提供有关材料到竞赛管理委员会办公室办理审批报销手续；

有关材料主要包括：竞赛培训计划；参赛学生、指导教师、教练员、组织管

理人员名单；参赛总结、获奖证书原件、复印件，奖品照片等；报名费、材料费

等费用票据。

9.竞赛管理委员会办公室根据《四川科技职业学院各级各类竞赛管理办法

（试行）》等文件审核相关材料并报主管副校长批准；

10.学校按照有关财务规定和《四川科技职业学院各级各类竞赛管理办法（试

行）》等文件对各项竞赛经费予以报销，并对有关教师和学生进行补助和奖励；

11.参赛单位将竞赛书面总结报竞赛管理委员会办公室。

二、四川科技职业学院校级竞赛工作流程

1.主办单位准备详细的竞赛方案、目标、程序、奖励方式、评分标准和经费

预算等有关材料；

2.主办单位提供上述有关材料并填写《四川科技职业学院举办校级竞赛申请

表》后向竞赛管理委员会办公室提出申请；

3.竞赛管理委员会办公室对竞赛方案、经费预算等进行审核后报主管副校长

批准；

4.竞赛管理委员会办公室会同有关部门成立竞赛评委会并对有关工作进行

协调，竞赛主办单位进行有关的宣传、组织、报名、培训、选拔等具体工作；

5.根据《四川科技职业学院举办校级竞赛申请表》的规定时间和要求组织参

赛；

6.竞赛评委会评奖，由竞赛管理委员会办公室发布获奖成果信息；
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7.主办单位提供有关材料到竞赛管理委员会办公室办理审批报销手续；

有关材料主要包括：竞赛培训计划；参赛学生、指导教师、教练员、组织管

理人员名单；竞赛总结、获奖证书原件、复印件，奖品照片等；报名费、材料费

等费用票据。

8.竞赛管理委员会办公室根据《四川科技职业学院学生竞赛管理办法（试

行）》《四川科技职业学院各级各类竞赛管理办法（试行）》等文件审核相关材

料并报校长批准。

三、专项经费预算审批流程

拟制经费预算

二级学院审核

教学事业部审核

财务处审核

人力资源部审核

分管副校长、校长审批

四川科技职业学院教务处

2018年5月10日

抄送：所有二级学院及职能部门。

四川科技职业学院教务处

2018年 5月  10日印发
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